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NAMA SOP : Pengusulan Data Calon Penerima Bantuan Rumah Tidak Layak Huni
[Dasar Hukum alifikasi Pelak

—

. Undang-undang No 1 Tahun 2011 tentang Perumahan dan Kawasan Permukiman

1. Mernahami ketentuan dan kriteria penerima bantuan RTLH

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pelayanan Publik 2. Merailiki kemampuan dalam melakukan pendataan dan pengolahan data.
Peraturan Menteri Perumahan dan Kawasan Permukiman Nomer 5 Tahun 2025 tentang Standar Teknis 3. Menailiki kemampuan koordinasi dan komunikasi yang baik antar pelaksana
" Perumahan dan Kawasan Permukiman
a Peraturan Menteri PANRB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
* Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan
5 Peraturan Bupati Kutai Timur Nomor 9 Tahun 2024 tentang Petunjuk Teknis Penyelenggaraan Program
" Bantuan Rumah Layak Huni bagi Masyarakat Berpenghasilan Fendah
Kotorkal Ferali tan / Perlongkapan
1. Komputer 3. Alat Tulis Kantor
2. Printer 4. Dokumen vang dibutuhkan
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan sesuui ketentuan, maka dapat menyebabkan ketidaksesuaian data usulan
calon penerima bantuan RTLH sehingga bantuan tidak tepat sasaran.

1. Data usulan dicatat dalam format administrasi RTLH
2. Disimpan oleh desa/kecamatan

3. Digunakan sebagai bahan verifikasi dan pelaporan

Pelaksana Mutu Baku
Noj Uraian Desa/Kelura Dinas Perumahan o
Masyarakat RT K t: & Persy /1K gkap Waktu Out Put Keterangan
han Perpyukiman
1 I 11 v v VI v VI X X X1
Mengajukan permohonan kepada RT setempat : i ’ x
1 |dengan melengkapi persyaratan sesuai ( ) o E:::‘t’-\:r:(sﬁmgkapan scaual 1 hari ;::l%::::aat’ datl Tidak dipungut biaya
ketentuan. -l = ol
. Rekap Data hasil
2. Meaedima das. melakukan. pcngecc!{t'a % tethadap Usulan awal dari masyarakat|1 hari pengecekan Usulan awal & |Tidak dipungut biaya
kelengkapan dan kesesuaian kondisi masyarakat Tidak Berkas Masyarakat
i : Rekap Data hasil pengecekan
" Ya
3. Menyampaikan data calon penerima kepada Ustilan awal & Berkas 3.5 hari Data Usulan RT & Berkas Tidak dipungut biaya
Desa/Kelurahan —*—1 Mas at Masyarakat
Masyarakat
Menerima dan melakukan rekapitulasi data ] Data Usulan R7 & Berkas . |Data rekap desa & Berkas . "

% usulan dari RT :: Masyarakat 3-5 harl Masyarakat Tidak dipungut biaya
5 |[Mengajukan data usulan kepada Kecamatan | l--———-—--l ﬁzt;arz:‘(;gtdcm %:Berkas 1 hari g:::;iﬁ;‘;g?kif Tidak dipungut biaya
Menerima dan melakukan rekapitulasi data dari Data Usulan Desa & Berkas |, . |Data rekap kecamatan & " " .

b seluruh desa/kelurahan EE Masyarakat 3-5 harl Berkas Masyarakat Tidak dipungut biaya
Menyampaikan data usulan kepada Dinas Data rekap kecamatan 8 5 Data Usulan Kecamatan " " i
7 Perumahan dan Kawasan Permukiman ““"‘—“I Berkas Masyarakat 1 hari dan Berkas Masyarakat Tidak dipungut biaya
Menerima dan menghimpun data usulan dari C ~ i |Database RTLH . . "

8. kecamatan sebagai database RTLH ‘ ym}( ¥ Kecamatan 3-5 hari [Dal se Tidak dipungut biaya
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